
Personaldienstleistungskaufleute (m/w/d) gesucht
(9)

 Standort: Dessau, Anhalt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Stellenausschreibung

Als inhabergeführter bundesweit agierender Personaldienstleister mit Spezialisierung im Schienenfahrzeugbau, in der 
Industriemontage und Pharmazie suchen wir eine(n) Personaldienstleistungskaufmann/-frau oder alternativ Kaufmann/-
frau für Büromanagement.

 

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Sie werden in alle Bereiche herangeführt: 

- Kundenakquise
- Sichten von Bewerberunterlagen
- Auswahl der Bewerber
- Erstellen von Profilen
- Vertrieb
- Disposition
- Kalkulation
- Zeiterfassung
- Vorbereitung der Lohnabrechnung
- Vertragsrecht
- Mitarbeiter- und Einstellungsgespräche führen u.v.m.
 

Fachliche Anforderungen

-Abgeschlossende Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich

Persönliche Anforderungen

 

-Kommunikativ und aufgeschlossen

Leistungen

- Interne Besetzung

- schneller und unkomplizierter Einstieg

- unbefristeter Arbeitsvertrag/ Gehalt nach Vereinbarung

- Urlaubs- und Weihnachtsgeld

- Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten



- Persönliche Arbeitsschutzausstattung gemäß SCC/SCP

 

 

 

Kontaktdaten

PEMAC GmbH

Stiftstraße 12

06844 Dessau- Roßlau

info@pemac-dessau.de

0340/53 29 22 20

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ

Impressum
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